Guatemala, 28 de noviembre de 2014
informe No. 010-2014

Licenciada:

Rosa Maria Chan

Viceministra del Patrimonio Cuitural y Natural
Su Despacho

Estimada Licenciada Chan:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi
informe de actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato
Administrativo por Servicios Profesionales Numero 753-2014, aprobado
mediante el acuerdo ministerial Niimero 127-2014 correspondiente al mes de
noviembre del dos mil catorce y para cobro de mis honorarios estoy presentando
la factura Serie B y correlativo 00211.

Actividades Realizadas:

1.

2.

Recopilacion de informacién solicitada por administracién.
Apoyo en conformacion de expedientes solicitados por contraloria.

Participacion en capacitacién dirigida a unidad de vigilancia y seguridad del
parque.

Acompafamiento al personal encargade de fransportar combustibles

presenciando el proceso de llenado en la Gasolinera Texaco y traslado hacia el
PANAT, a solicitud de la administracion.

Revision de informe de vigilancia de ingresos de vehiculos al parque Nacional
Tikal.

Revisado de documentos de soporte e informes de boletaje de liquidacion de
ingresos Privativos diarios.

A asesorar a la administracion en asuntos administrativos.

Realizar diligencias en apoyo a la Administracién en el area central.
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9. Revisar documentacién administrativa sobre liquidaciones de ingresos
privativos de los diferentes centros de cobro.

Resultados Logrados en el mes de Noviembre/2014

1. Se recopilé informacion solicitada por administracion.

2. Se apoyo en conformacién de expediente sclicitado por contraloria.

10. Participacién en capacitacion dirigida a unidad de vigilancia y seguridad del
parque.

3. Se acompafio al personal encargado de transportar combustibles
presenciando el proceso de llenado en la Gasolinera vy traslado hacia el
PANAT, a solicitud de la administracion.

4. Se participé en la capacitacién de seguridad de Tikal, dirigida a los vigilantes
del Parque.

5. Se realiz6é revision de informes de vigilancia de ingresos de vehiculos de
visitantes al parque Nacional Tikal del cual se emite informe a la
administracion.

6. Se revisaron documentos de soporte e informes de boletaje de liquidacion de
ingresos Privativos diarios.

7. Se asesor6 a la administracién en asuntos administrativos.
8. Se Realizaron diligencias en apoyo a la Administracién en el area central.
9. Se revis6 documentacidbn administrativa sobre liquidaciones de ingresos

privativos de los diferentes centros de cobro presentando informe de
resultados a administracion

Atentamente,
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